关于课程成绩归档工作要求的通知

院教科办发[2018]26号
各系、办、中心：

为建立健全考试制度，严肃考试管理，确保教学质量，树立良好的教风和学风，按照大学《石河子大学本科生考试工作规范》（石大校发[2018]29号）要求，学院决定进一步加强学院的本科生考试资料归档工作，具体要求如下：

一、试卷归档要求

1. 结课、期中考试课程：建立试卷归档目录，按照专业年级、课程装订成册，并装袋存放。

试卷归档材料包括：

试卷封面（正面复核人处由课题组负责人审核签字，背面阅卷人需签字）；

考场记录；

参考答案与评分细则（含平时成绩评定办法）；

平时成绩记分册；

总评成绩原始成绩单（3份）；

成绩分析表（2份）；

课程总结（2份）；

考生答卷（有答题纸（卡）的课程可以只装订答题纸，但须在答题纸前面装订1份完整试卷），试卷顺序应与学生成绩单一致。

对于两个以上教学班级的课程试卷，第一个教学班必须装订上述8项所有内容，后续班级可不装订参考答案与评分细则。

2. 补考课程：按课程装订成册，并按补考时间、按考场、装袋存放。

补考试卷归档材料包括：

试卷封面；

考场记录；

评分标准与参考答案；

原始成绩单（3份）；

考生试卷（有答题纸（卡）的课程可以只装订答题纸，但须在答题纸前面装订1份完整试卷）。

二、考查课、实验课及实习等课程考试材料归档要求

（1）课程考核材料归档封面；

（2）考核与评价标准；

（3）记分册；

（4）原始成绩单（3份）；

（5）成绩分析（2份）；

（6）课程总结（2份）；

（7）带有评阅评语的考查材料（结课论文、实验报告、实习日志、实习鉴定表等材料。其中，结课论文由教科办保存，实验报告、实习日志、实习鉴定表由各系归档保存）。

附件：

试卷归档封面

课程考核材料归档封面

3. 试卷与成绩分析表

4. 课程总结

化学化工学院教科办 
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附件2
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附件3

石河子大学 试卷与成绩分析表

（2018— 2019学年 第 一 学期）
	课程代码及名称
	
	
	学   分 
	

	承担单位
	
	教师姓名
	

	考核班级
	
	考核人数
	

	试卷基本情况
	试卷来源
	任课教师   其他教师 题库集体命题  校外    其他

	
	试题量
	大   适中   较小
	试题难度
	偏简单      适中    偏难

	
	试题覆盖大纲情况
	覆盖全部章节  主要章节 

部分章节
	阅卷方式
	任课教师阅卷      流水阅卷

机试系统阅卷其他

	
	题型及分值
	举例内容请删除：选择题（30分）、判断题（10分）、计算题（20分）、综合分析题（40分）

	试卷成绩分布
	分数段
	[100-90]  优秀   
	(90-80]
良好     
	(80-70]
 中等  
	(70-60]
及格
	(60-0]
不及格
	最高分
	

	
	人数
	
	
	
	
	
	最低分
	

	
	比例（%）
	
	
	
	
	
	平均分
	

	成绩构成
	总评成绩（100 %）=平时成绩（25%）+中考成绩（10%）+网络成绩（30 %）+末考成绩（35 %）

平时成绩（100%）=出勤（20%）+作业（30%）+测试（30%）+课堂展示交流等（20%）+….

	总评

成绩

分布
	最高分
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	最低分
	
	

	
	平均分
	
	

	
	优秀率
	
	

	
	不及格率
	
	

	整体分析及改进措施
	结合命题质量，从答题情况，分析学生对本课程的学习、理解和知识掌握情况，对学生普遍失分较多的题目，应重点分析；从整体考核结果分析教与学存在的主要问题、原因，思考并提出教学改进措施。

（说明：《石河子大学试卷与成绩分析表》中 “总评成绩分布图”为参考。请双击表“总评成绩分布图”，在sheet2 “分数段人数”中输入各分数段实际学生人数，然后打开sheet1“柱状图”，即可看到总评成绩分布图，在图标外任何地方点击一下，即可形成上图。具体以老师填报为主。使用时，请删除该说明文字。）



	备注
	按行政班填写（除选课班级外），与成绩单对应；多位教师的，姓名用分号隔开。机试课程还应结合考试系统进行试卷分析。


分析者：               系（教研室、课程组）主任：                 年    月   日

石河子大学 成绩分析表（考查课）

（20  — 20  学年 第 一 学期）
	课程代码及名称
	
	
	学  分
	

	承担单位
	
	教师姓名
	

	考核班级
	
	考核人数
	

	考核方式

及组织形式
	课程论文 实验操作  课程设计  作品或成果  调研报告  其他

	
	举例说明：分组进行课程设计，完成报告；开展调研、完成报告、组织汇报；组织作品设计展示；提交课程论文，组织PPT汇报、交流、评分；提交论文等。说明文字请删除。

	成绩构成
	总评成绩（100 %）=平时成绩（25%）+中考成绩（10%）+网络成绩（30 %）+末考成绩（35 %）

平时成绩（ %）=线上学习（ %）+单元测试（ %）+讨论课（ %）+ 作业（%）+其它

	总评

成绩

分布
	分数段
	[100-90]  优秀   
	(90-80]
良好     
	(80-70]
 中等  
	(70-60]
及格
	(60-0]
不及格
	最高分
	

	
	人数
	
	
	
	
	
	最低分
	

	
	比例（%）
	
	
	
	
	
	平均分
	

	其它说明

（可不填）
	举例：本课程是东西部联盟网络在线学习课程，考核方式为线上考试,平时成绩由系统自动计算。使用时说明文字请删除。

	整体分析及改进措施
	从课程论文、调研报告、策划方案、课程设计内容等方面，分析学生对本课程的学习、理解和知识掌握情况；从整体考核结果分析教与学存在的主要问题、原因，思考并提出教学改进措施；从学习形式、考核方式与组织形式等方面思考课程考核的意见或建议。 



	备注
	此表适用于考查课。按行政班填写（除选课班级外），与成绩单对应；多位教师的，其姓名用分号隔开。机试课程还应结合考试系统进行成绩分析。


分析者：             系（教研室、课程组）主任：                 年    月   日

附件4（参考）

石河子大学   ～   学年第  学期课程总结

	课程代码及名称
	 
	 
	学时
	 

	授课专业班级
	 
	教师姓名
	 

	课程描述
	 课程性质、学时、考试方式，平时成绩评定说明、综合成绩构成


	教学方法改革与实践


	

	教学效果
	

	存在的问题或不足以及改进措施 


	

	备注
	多人授课的由课程教学班负责人填报，教师姓名栏有多个任课教师的，请用；隔开。 正反面打印。


9

_1234567890.xls
柱状图

		





柱状图

		[0 60)

		[60 70)

		[70 80)

		[80 90)

		[90 100]



人数

分数段

人数

总评成绩分布图

5

12

29

10

2



分数段人数

		分数段		[0 60)		[60 70)		[70 80)		[80 90)		[90 100]

		人数		5		12		29		10		2





Sheet3

		






